
Google Meet 視訊會議操作手冊



請先登入現有的 Google 帳戶或免費註冊。

※義守大學教職員工可申請G Suite服務，開通時間約1小時。
申請網址：http://gsuite.isu.edu.tw/applygsuite.php

第一步

http://gsuite.isu.edu.tw/applygsuite.php


頁面右上角

第二步



1. 於Google日曆中在欲開會的日期按一下
2. 新增標題、安排時間，點選新增Google Meet 視訊會議
3. 儲存

1

2

3

第三步
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1. 點選已安排的會議。
2. 點選使用Google Meet 加入會議。

第四步



第五步



可先行複製會議連結提供給參與者。

第六步



1. 若要分享螢幕畫面可選擇「你的整個畫面」
2. 點選畫面再按分享
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第七步



錄製會議與其他設定
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