
步驟 1：教師或職員登錄（應用資訊系統登錄網址：http://netreg.isu.edu.tw/Wapp） 

 

 

 

步驟 2：選擇課務--教室借用－教室教室借用申請作業 

 
 

 

 



步驟 3： 選擇新增申請 

 
 

 

步驟 4：出現”教室借用線上申請單”之表格 
選擇並填寫使用單位、使用人、申請教室代號(選擇大樓及教室號碼)、使用人數，使用類別、使

用日期起迄、使用節次、使用用途及用途說明 

 
 



※請注意：1.申請日期為活動前三天線上申請，若超過申請規定日期時間，則在使用日期起迄 

                      中無法點選日期，就無法線上申請，須改填寫紙本教室教室借用申請單申請。 

                    2.星期六、日是無法線上點選申請借用，若要借用則填寫紙本教室借用申請單申請。 

 
 

      深藍色可點選申請日期                淺藍色代表無法點選申請日期 

 

步驟 5：選擇並填寫完申請借用選項後，請按下”儲存”鍵 

 



步驟 6：再次確定借用內容是否正確，若有需要更改內容則按下”返回”鍵，若無需更改，按下”

送簽”鍵 

 
 

 

步驟 7：系統會再確認是否確認送簽，若確定就按下”確定”，反之就按下”取消” 

 
 

 



步驟 8：出現”送簽成功”之對話框，表示申請成功，完成借用流程，申請資料就會到課務組審核 

 


